Artikel anlegen und bearbeiten

Artikel anlegen und bearbeiten

Im Admin-Portal kénnen Sie Artikel fur Ihre Speisekarte anlegen und verwalten.

Neuen Artikel anlegen

1. Navigieren Sie zu "Artikel verwalten" im Admin-MenU
2. Klicken Sie auf "Neuer Artikel"
3. Fullen Sie die folgenden Felder aus:
e Name: Name des Artikels
¢ Preis: Preis in Euro (Komma oder Punkt als Dezimaltrenner)
e Artikeltyp: Wahlen Sie den Typ (z.B. Speise, Getrank)
e MwSt: Mehrwertsteuersatz
e Druckgruppe: Zu welcher Druckstation soll der Artikel gedruckt werden
o Kategorien: Ordnen Sie den Artikel einer oder mehreren Kategorien zu
e Sortierung: Reihenfolge auf der Rechnung
4. Klicken Sie auf "Speichern"

Artikel bearbeiten

1. Wahlen Sie den gewilnschten Artikel aus der Liste
2. Nehmen Sie die gewlinschten Anderungen vor
3. Klicken Sie auf "Speichern”

Artikel sperren oder verstecken

e Sperren: Artikel kann nicht mehr bestellt werden, bleibt aber sichtbar
e Verstecken: Artikel wird in der App nicht mehr angezeigt
e Sperrgrund: Geben Sie optional einen Grund flr die Sperrung an

Toppings/Zusatze verwalten



Sie kénnen Artikel mit vordefinierten Toppings versehen:

1. Wahlen Sie einen Artikel aus

2. Geben Sie im Feld "Topping-Artikel-IDs" die IDs der Topping-Artikel ein (durch Komma
getrennt)

3. Speichern Sie den Artikel

Die Toppings werden dann in der App als Auswahlmadglichkeiten angezeigt.

Variable Preispositionen

Far Artikel mit variablem Preis (z.B. "nach Gewicht") kdnnen Sie den Preis individuell festlegen.
Wahlen Sie dazu den Typ "Variable Preisposition" aus.
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